
 

 

Märkisches 
 

Gymnasium 

Schwelm 
 
Sehr geehrte Eltern, 

 
der Elternsprechtag am Montag, 26.04.2021 von 15 -19 Uhr wird aufgrund des aktuellen 
Pandemiegeschehens als Telefonsprechtag stattfinden. Hierzu findet ein Anmeldeverfahren 
statt, das im Folgenden erläutert wird:  
Bitte drucken Sie den angefügten Terminplan aus und geben diesen mit Ihren Daten 
versehen Ihrem Kind in die Schule mit und Ihr Kind vereinbart mit den Lehrkräften 
Telefontermine – sollten wir uns bis dahin weiterhin im Distanzunterricht befinden, kann Ihr 
Kind im Rahmen dessen Ihre Termine vereinbaren. Bitte notieren Sie unbedingt eine 
Telefonnummer unter der Sie die Lehrkraft zum vereinbarten Zeitpunkt erreichen kann. Die 
Lehrkraft wird Sie zur vereinbarten Zeit anrufen. Bitte sorgen Sie dafür, dass Sie dann auch 
in Ruhe telefonieren können.  
Jede Lehrkraft wird rechtzeitig vor dem Elternsprechtag im Rahmen ihres Unterrichts oder im 
Anschluss ihren Schülerinnen und Schülern Zeit einräumen, um Terminwünsche mitzuteilen. 
Jede Lehrerin / jeder Lehrer hat ebenfalls einen Terminplan, auf dem sie / er die jeweiligen 
Gesprächswünsche einträgt bzw. koordiniert und den festgelegten Termin sowohl auf Ihrem 
als auch auf seinen / ihrem Terminplan notiert. 

 
Beispiel 

Von der Einladung zum Elternsprechtag  Gesprächstermin  
        

habe ich Kenntnis genommen, ich möchte Nur von der jeweiligen Lehrkraft 
gern folgende Lehrkräfte sprechen: auszufüllen:  

        
 Lehrkraft  Fach Uhrzeit  Paraphe 
        
 Frau Märkisch  Erdkunde 15.00  Mä 
        
 Herr Schwelm  Sport 15.45  Sw 
        
 
Bitte haben Sie für den Fall Verständnis, dass sehr stark frequentierte Lehrkräfte Ihnen 
keinen Telefontermin an diesem Tage anbieten können, wenn ein solcher aus Lehrersicht 
nicht zwingend erscheint. Selbstverständlich können Sie in solchen Fällen im Rahmen der 
Lehrersprechstunden einen anderen Termin vereinbaren. Dies gilt auch, wenn es aus Ihrer 
Sicht notwendig erscheint, ein längeres Gespräch zu führen, das die Zeiteinteilung des 
Elternsprechtages sprengen würde.  
Bitte beachten Sie am Elternsprechtag die Einhaltung eines Zeitrahmens von 10 Minuten pro 
Gespräch, da es sonst zu Erreichbarkeitsproblemen nachfolgender Termine kommen kann. 

 
Ich wünsche allen ertragreiche Gespräche! 

 
Mit freundlichen Grüßen 

 
gez. K. Vogt 
 
 
 



 

 

Märkisches 
 

Gymnasium 
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Terminplan für Eltern zur Vereinbarung von Telefon-Gesprächen am Elternsprechtag am 
Montag, 26.04.2021 von 15 – 19 Uhr. 

 
Name der Schülerin / des Schülers: __________________ Klasse: __________ 

 
Telefonnummer unter der ich an diesem Termin erreichbar bin:  

 
Von der Einladung zum Elternsprechtag  Gesprächstermin 

        

habe ich Kenntnis genommen, ich möchte Nur von der jeweiligen Lehrkraft 
gern folgende Lehrkräfte sprechen: auszufüllen:   

        
 Lehrkraft  Fach Uhrzeit Paraphe 
        

        

        

        

        

        

        

        

         
 
Mögliche Hinweise der Eltern an die Lehrkräfte, z. B. zeitliche Wünsche:  
_________________________________________________________________________  
_________________________________________________________________________  
_________________________________________________________________________ 

 
 
Mögliche Hinweise der Lehrkräfte an die Eltern:  
_________________________________________________________________________  
_________________________________________________________________________  
_________________________________________________________________________ 

 
Datum und Unterschrift der Eltern: ______________________________________ 


