Unterrichtswerkzeuge

Tabellen-
kalkulation

MGS

Kurzbeschreibung:

Tabellenkalkulationsprogramme wie MS Excel oder OpenOffice Calc dienen drei Zwecken: Man kann sehr
schnell und tbersichtlich Tabellen mit Text flllen und einfach formatieren, um z. B. Stundenpléne oder Na-
menslisten zu erstellen. Dem eigentlichen Sinn dient das Rechnen mit Zahlen, um Rechnungen zu erstellen,
Kalkulationen durchzufiihren oder sonstige Berechnungen anzustellen. Als dritte Funktion bietet sich die Dar-
stellung von Zahlen in Form von Diagrammen an. Hier hat man sehr viele Moglichkeiten, Uber den Standard
hinaus Losungen zu finden.

Darstellung des Unterrichtswerkzeuges:

Am MGS in Klasse 6 (und damit als Einstieg) sind die folgenden Themen relevant:

6.1 Diagrammtypen
e 1.1 Begriffe und Ausdricke
6.2 Erstellen von Diagrammen * e
- — — { 1.2 Zeilen Spalten Zellen
6.3 Verandern von Diagrammen —_—

1.3 Bewegen im Dokument

6.4 die richtige Wahl treffen 6 Diagramme B 1 Arbeitsoberflache B

51 Funktionen nutzen, . .
" die man haufig braucht ! 21 automatische
T } b I ' k I k I G " Formatierung
5.2 vom Assistenten helfen lassen e === —
| Tabellenkalkulation } > Formatierung von

53 Summe Mittelwert Maximum . i = i =
S Ahsatl e 5 Funktionsassistent B 2 Dateneingabe B

4 ™Man muss nicht alles neu schreiben,
™ wenn sich etwas andert ih Rechnen wie mit dem
31
4 relativer Bezug, — — 1 Taschenrechner

“ wenn die Zelle kopiert werden soll e

" Zellen

| 3.2 erste kleine Tabellen

4.3 absoluter Bezug und Namensvergabe ‘ 4 Zellbezige B 3 Formeleingabe B

1. Die Arbeitsoberflache:
Wichtige Begriffe sind
Zelle, Menuband, Na-

Excel-Arbeitsbereich

. mbolleiste fur ” 7 Mentband
mensfeld oder Titel- ﬂschndh_'griﬁ Mendleiste | | Titelleiste | | Meniiband minim ieren
. oder
leiste m axim ieren

2. Die Dateneingabe:
Wenn man verschie-
dene Eingaben tatigt, - -

H _ A B C D
ergeben sich ganz er [—

staunliche Phanomene. @l

=

E F &
Bearbeitungszeile
Aktive Zelle Spaltenkopf

| Funktionsassistent |

3. Die Formeleingabe:
Man erfahrt, wie man
rechnen kann: nach
dem Gleichheitszei-
chen die Rechnung no- -
tieren und die Eingabe-
taste driicken. 16 ) v i i ‘ —
(siehe nachste Seite)

Statusleiste
horizontale _vertikale Zoom -
Tabellenbltter Bildlaufleiste Bildlaufleiste 54.:252:3—

Ansichtsschalt-
flachen
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Markisches Gymnasium Schwelm




Unterrichtswerkzeuge

i Rechnent s - OpenOffes erg Cole I

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Daten Fenster Hilfe

-2 [Fass $ExLE-¢ - Zelle E1 muss es also heiBen: =1786+3579
@ | Aral [lw ] FKU ==

= = Da8e ‘C o : 4. Die Zellbeziige
Elladiors 1786 + 3579 Will man nicht bei jeder Anderung der Zahlenwerte die Formel
z_:]:;::: m:j 3:: umschreiben, dann nutzt man den Zellbezug: Wenn die Faktoren
7, e PR R 97 und 245 gedndert werden und in Zelle E3 trotzdem das Pro-
"5 |potenzier 2] 2 dukt der ,neuen” Zahlen stehen soll, muss man in E3 schreiben:
| 1 =B3 * D3.
Bei der Einkaufsliste fiir das Klassenfest hat man noch einen weiteren Vorteil: Die Formel aus Zelle D5
(namlich =B5*C5) kann in Zelle D6 kopiert Eimrgen CE R e
werden —und das Programm nimmt die - = = =
richtigen Zellen! Man spricht dabei vom gischenablage schuftar
relativen Bezug der Zellen. D10 - Jf | =SUMME(D5:D9)
Manchmal aber ist es sinnvoll, nicht den re- A B C D
lativen Bezug zu wihlen, sondern eine l Einkaufspreise der Getranke fiirs Klassenfest
GroRe, z. B. die Teilnehmerzahl, zu fixieren. i Getranke Anzahi | Flasche Getrankepreis
Dann nutzt man den absoluten Bezug, der 4 Flaschen  kostet
u.a. durch Namensvergabe erméglicht wird 5 Orangensaft 12 180€ 2160 €
—und durch Dollarzeichen. 5 Apfelsaft 24 1,50 € 36,00 €

7 Limonade 36 0,70 € 2520 €

5. Der Funktionsassistent: : Mineralwasser 48 040€ 19,20 €
Uber das kleine fy neben der Bearbeitungs- Gesamtpreis: E‘
zeile wird der Funktionsassistent aufgeru- 1 i
fen — und ermoglicht zum Beispiel die Formel =SUMME(D5:D9). Man kann sich aber auch andere Funk-
tionen vorschlagen lassen.

6. Diagramme: Aus jeder Zahlenmenge lasst sich ein Staat Einwohner Flache in km?
Diagramm erstellen — manchmal sind sie sinnvoll, Belgien 10.666.866 30.528
manchmal auch nicht. Manchmal muss man etwas Deutschland 82.099.232 357.104
linger suchen, bis man das passende gefunden hat. ErT_nkreich :g-ggi-gﬁ gg?-ggg
Dfer Grundschritt ist: Zéhlerj ma.rkleren - E!nfugen - Lii:nburg 493 300 > 586
Diagramm, und schon ist ein (einfaches) Diagramm Niederlande 16.493.156 41528
erstellt. Man kann auch mit Diagrammen liigen —
oder zumindest unterschiedliche Wirkungen erzie- Die Flache der EU-Grindungsstaaten
Ien B800.000

700.000 —
., 600.000
Tipps fiir Fortgeschrittene: E jiggiﬁ

1. Bedingte Formatierung: E 300000
Wenn der Hintergrund einer Zelle vom Inhalt ab- fzzgii El
héngig sein soll, weil der Wert zu groR oder zu klein 0= . /
ist, dann nutzt man diese Art der Formatierung. Da- g O & & O &
bei kann man den Hintergrund @ndern oder die ¢ Q&"g & o \@@\
Schriftart oder den Rahmen Staat

2. Benutzerdefinierte Zellformate
Wer Formate wie Liter oder Meter verwenden will oder ganz andere und trotzdem mit den Zellen-
rechnen will, muss benutzerdefinierte Formate wahlen.

3. Themen wie Filtern, Sortieren, WENN-Funktion oder auch Blattschutz, um Formulare zu erstellen —
man kann mit einer Tabellenkalkulation sehr viel machen

Quellen:

Informatische Grundbildung, Windows 7 und Office 2010, Band 1 und Band 2, 2011, Herdt-Verlag, Bodenheim.
Excel-Fihrerschein (v. Bayer / Ebert), 2012, Winklers-Braunschweig.
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